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Brindisi, (vedi segnatura) 

 Al Personale Docente 

Al Personale ATA 

Al Registro Elettronico 

Al Sito Web 

SEDE 

CIRCOLARE N. 79 

Oggetto: Procedura di prenotazione dell’Aula Magna 

Si comunica che, al fine di assicurare una gestione ottimale dell’Aula Magna e di garantire un utilizzo equo e 

organizzato di questo spazio, tutte le richieste di prenotazione dovranno essere effettuate seguendo le 

modalità descritte di seguito: 

 La prenotazione dovrà essere effettuata rivolgendosi ai collaboratori della Dirigente Scolastica, i quali 

avranno il compito di gestire il calendario degli utilizzi e fornire eventuali indicazioni operative. 

 

 Le richieste devono essere inoltrate via e-mail. Si raccomanda di specificare chiaramente: 

 Nome e cognome del richiedente. 

 Data e orario desiderati. 

 Tipologia di attività prevista. 

 Eventuali necessità tecniche o di allestimento. 

 

 Per garantire la disponibilità e l’organizzazione del servizio, si invita a effettuare la prenotazione con un 

anticipo minimo di 5 giorni. 

Si ricorda che l’Aula Magna deve essere utilizzata esclusivamente per attività di carattere didattico, 

istituzionale o altre iniziative autorizzate dalla Dirigenza. È responsabilità di ogni utilizzatore lasciare lo 

spazio in ordine e segnalare tempestivamente eventuali necessità di manutenzione. 

Si confida nella consueta collaborazione. 

                                                                                                             Il Dirigente Scolastico  
                                                                                                        Prof.ssa Mina FABRIZIO 

                                                                                                                            Documento informatico firmato digitalmente  
                                                                                                                              ai sensi del D.Lgs.82/2005 s. m. i. e norme collegate,  

                                                                                                                                            il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa                                                               
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